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Berufsorientierung und Bewerbung (160 LE)

Zusammenfassung

Der Bewerbungsprozess mit all seinen Anforderungen an die
Bewerber und deren Bewerbungsunterlagen ist umfangreich
und unterliegt zudem einem standigen Wandel. Die
Méglichkeiten, die die Digitalisierung mit sich bringt, macht aus
Vorstellungsgesprachen plétzlich Videointerviews, aus einer
Bewerbungsmappe eine One-Click-Bewerbung und statt einer
fundierten Stellensuche lassen einige Arbeitsuchende sich
einfach per active sourcing von Unternehmen finden.

Im Rahmen dieses Moduls zur Kompetenzerweiterung lernen Sie
diese und weitere Strategien zur Jobsuche und erhalten die
aktuellsten Informationen zu den Anforderungen an lhre
schriftlichen Bewerbung. Sie lernen Berufe kennen, die Sie zuvor
noch nie gehdrt haben und erhalten zahlreiche Anregungen zur
Gestaltung lhres eigenen Bewerbungsprozesses.

Die Kompetenzerweiterung vermittelt wichtige berufsfachliche
Inhalte. Es kdnnen weitere Module aus dem Bereich des
individuellen Coachings und der Arbeitserprobungen mit dem
Kompetenzerweiterungsmodul erganzt werden.

Kursinhalte

Berufskunde und Berufsbilder

Substituierungspotential von Berufen

Anforderungen an schriftliche Bewerbungen
Gestaltungstipps und Formulierungshilfen

Infos und Tipps fur ein erfolgreiches Vorstellungsgesprach
Kreative und auBergewd6hnliche Bewerbungen
Scannersoftware und kinstliche Intelligenz im Recruiting
Zielgruppenspezifische Bewerbungsformen

Social-Media im Bewerbungsprozess

Unterstitzung durch die E-Services der Agentur fur Arbeit

Kursnummer
AV-K-180-1

Standort

Die Teilnahme ist an einem unserer
Partnerstandorte oder - bei Zustimmung
des Kostentragers - auch von zu Hause
aus moglich.

Unterrichtsform
Vollzeit und Teilzeit

Dauer

4 Wochen in Vollzeit
8 Wochen in Teilzeit

Die nachsten Kurstermine

Kosten
€ 0,00

5 gute Griinde fiir Viona
Uber 700 individuell kombinierbare
Kurse
Uber 120.000 erfolgreiche Teilnehmer
Uber 90 % Weiterempfehlungsrate
93 % Abschlussquote Weiterbildung
Mehr als 15 Jahre Erfahrung mit
Online-Schulungen
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lhre beruflichen Perspektiven nach der
Weiterbildung

Im Rahmen dieses Moduls zur Kompetenzerweiterung erhalten
Sie Informationen, Tipps und Hilfestellungen fir einen
gelungenen Bewerbungsprozess. Zudem setzen Sie sich im
Rahmen der Berufsorientierung mit diversen Berufsbildern
auseinander, insbesondere mit dem Fokus auf zukunftsfahige
Tatigkeiten. Nach erfolgreichem Abschluss kdnnen Sie lhren
Bewerbungsprozess von der Stellensuche bis zum
Vorstellungsgesprach selbstbewusst, zeitgeman und
ansprechend gestalten.

Anforderungen

Bestimmte berufliche Vorkenntnisse sind fur die Teilnahme nicht

erforderlich. Deutsche Sprachkenntnisse auf B2-Niveau (ggf.
Einstufungstest) sollten mindestens vorhanden sein, um den
Inhalten folgen zu kénnen.

Allen Interessierten stehen wir in einem persénlichen Gesprach

zur Abklarung ihrer individuellen Teilnahmevoraussetzungen zur

Verflgung.

Zielgruppe

Die Kompetenzerweiterung richtet sich an alle
Arbeitssuchenden oder von Arbeitslosigkeit bedrohten
Personen, die Kenntnisse rund um den Bewerbungsprozess
erwerben, auffrischen oder erweitern méchten, um sich
bestmdglich darauf vorzubereiten. Auch und vor allem
berufliche Erst- oder Wiedereinsteigende sind explizit
angesprochen.

Ilhr Abschluss

Tragerinternes Zertifikat bzw. Teilnahmebescheinigung

Effektives und bewahrtes
Lernkonzept

Virtueller Live-Unterricht in kleinen
Gruppen

Hoch qualifizierte und erfahrene
Dozierende

Praxisbezogenes Arbeiten,
multimediale Werkzeuge

Intuitive Lernplattform

Moderne PC-Arbeitsplatze und
neueste Medien

Persénliche Unterstitzung an jedem
Lernort - am Standort oder zu Hause

Flexibel und individuell -
Jetzt informieren!

Mit Viona finden Sie das Lernformat,
welches am besten zu Ihnen passt. Viele
Module sind individuell kombinierbar und
kénnen in Vollzeit oder Teilzeit
durchgefihrt werden. Lernen Sie an
einem unserer mehr als 1.200 Viona-
Standorte deutschlandweit oder im
Homeoffice. Unsere Viona-Partner
beraten Sie unverbindlich zu lhren ganz
individuellen Méglichkeiten. Auf unserer
Website kdnnen Sie nach der
Kursauswahl Ihren Standort auswahlen
und geeignete Partner in lhrer Ndhe
finden.

Gerne unterstitzen wir Sie bei der
Auswahl eines Viona-Partners in |hrer
Nahe:

Viona-Kundencenter

Telefon: +49 40 79724420
E-Mail: kundencenter@viona.online

Montag bis Freitag 08:00 - 16:30 Uhr
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Forderung

Wir sind zugelassener Trager nach der AZAV und alle unsere
Angebote sind entsprechend zertifiziert. Ihre Teilnahme kann
somit durch die Agentur fur Arbeit oder das Jobcenter per
Aktivierungs- und Vermittlungsgutschein zu 100% geférdert
werden.

Vielfaltiger Methodenmix fir lhren Lernerfolg

Neben der klassischen Wissensvermittlung durch Ihre
Dozierenden besteht der Unterricht aus praxisorientierten
Fallbeispielen, Gruppen- und Projektarbeiten, Prasentationen
und Diskussionen. Wahrend der Wissensvertiefung arbeiten Sie
mit verschiedenen Medien und bestimmen Ihr individuelles
Lerntempo. So wird der Lernstoff auf vielfaltige Weise vermittelt
und nachhaltig gefestigt. Durch unsere Prifungsvorbereitungen
und das optionale Fachtutoring sind Sie fur die Prifungen
bestens gerustet.
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