
Zusammenfassung

Sie möchten KI im Arbeitsalltag sicher nutzen? In diesem Kurs
lernen Sie, wie Sie Tools wie Copilot oder ChatGPT
verantwortungsvoll und rechtskonform einsetzen. Sie verstehen
die Anforderungen des EU AI Acts und der DSGVO und setzen sie
direkt in der Praxis um. Anhand konkreter Übungen entwickeln
Sie sichere Prompts, erkennen typische Fehler wie
Halluzinationen und vermeiden Datenschutzverstöße.
Gleichzeitig lernen Sie, welche Daten Sie verwenden dürfen und
wie Sie KI-Ergebnisse kritisch prüfen. So bauwn Sie echte
Handlungssicherheit auf und können KI eektiv nutzen, ohne
Compliance Anforderungen zu verletzen.
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Kursnummer
VZ-KI-4861

Standort
Die Teilnahme ist an einem unserer
Partnerstandorte oder - bei Zustimmung
des Kostenträgers - auch von zu Hause
aus möglich.

Unterrichtsform
Vollzeit

Dauer
1 Woche in Vollzeit

Die nächsten Kurstermine
05.10.26 - 09.10.26 12.10.26 - 16.10.26

19.10.26 - 23.10.26 26.10.26 - 30.10.26

02.11.26 - 06.11.26 09.11.26 - 13.11.26

Zusätzlich 16 weitere Termine verfügbar.
Das Enddatum kann aufgrund von Feiertagen
variieren.

Kosten
€ 0,00

5 gute Gründe für Viona

Über 700 individuell kombinierbare
Kurse
Über 130.000 erfolgreiche Teilnehmer
Über 90 % Weiterempfehlungsrate
93 % Abschlussquote Weiterbildung
Mehr als 15 Jahre Erfahrung mit
Online-Schulungen

mailto:kundencenter@viona.online
https://www.viona.online
https://www.viona.online


Kursinhalte

Grundlagen Künstliche Intelligenz
Rollen im EU AI Act verstehen
Nutzer vs. Hersteller Einordnung
Risikoklassen von KI-Systemen
Einführung in DSGVO für KI-Nutzung
Datenminimierung und Datenverbote
Umgang mit sensiblen Daten
Transparenzpflichten nach AI Act
Kennzeichnung von KI-Inhalten
Human Oversight und Kontrolle
Fehlererkennung bei KI-Ergebnissen
Grenzen und Risiken von KI
Zweckbindung von KI-Anwendungen
Vermeidung von Shadow IT
Profiling und automatisierte Entscheidungen
Datenschutzkonforme Nutzung von KI
Risiken bei Dateninput und Prompts
Halluzinationen und Bias erkennen
Sichere Prompts erstellen
Best Practices im Arbeitsalltag
Dokumentation und Meldepflichten
Umgang mit Vorfällen
KI-Governance und Richtlinien
Erstellung eines KI-Inventars
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Eektives und bewährtes
Lernkonzept

Virtueller Live-Unterricht in kleinen
Gruppen
Hoch qualifizierte und erfahrene
Dozierende
Praxisbezogenes Arbeiten,
multimediale Werkzeuge
Intuitive Lernplattform
Moderne PC-Arbeitsplätze und
neueste Medien
Persönliche Unterstützung an jedem
Lernort - am Standort oder zu Hause

Flexibel und individuell -
Jetzt informieren!

Mit Viona finden Sie das Lernformat,
welches am besten zu Ihnen passt. Viele
Module sind individuell kombinierbar und
können in Vollzeit oder Teilzeit
durchgeführt werden. Lernen Sie an
einem unserer mehr als 1.200 Viona-
Standorte deutschlandweit oder im
Homeoce. Unsere Viona-Partner
beraten Sie unverbindlich zu Ihren ganz
individuellen Möglichkeiten. Auf unserer
Website können Sie nach der
Kursauswahl Ihren Standort auswählen
und geeignete Partner in Ihrer Nähe
finden.

Gerne unterstützen wir Sie bei der
Auswahl eines Viona-Partners in Ihrer
Nähe:

Viona-Kundencenter

Telefon: +49 40 79724420
E-Mail: kundencenter@viona.online

Montag bis Freitag 08:00 - 16:30 Uhr

mailto:kundencenter@viona.online
https://www.viona.online


Ihre beruflichen Perspektiven nach der
Weiterbildung

Die zunehmende Verbreitung von KI-Anwendungen in
Unternehmen führt zu einer steigenden Nachfrage nach
Mitarbeitenden, die diese Technologien sicher und
verantwortungsvoll einsetzen können. Absolventinnen und
Absolventen dieses Kurses stärken ihre Position in nahezu allen
Branchen, da KI-Kompetenzen mittlerweile als zentrale
Zukunftsfähigkeit gelten. Besonders in Bereichen wie
Verwaltung, Personalwesen, Marketing, Kundenservice und
Projektarbeit entstehen neue Anforderungen an den
rechtssicheren Einsatz von KI. Unternehmen suchen gezielt
nach Mitarbeitenden, die regulatorische Vorgaben wie den EU AI
Act und die DSGVO verstehen und praktisch anwenden können.
Diese Qualifikation erönet Entwicklungsmöglichkeiten in
Richtung digitale Transformation, Compliance oder
verantwortungsvolle KI-Nutzung im Unternehmen.

Anforderungen

Für die Teilnahme an diesem Kurs werden grundlegende digitale
Kompetenzen vorausgesetzt. Teilnehmende sollten sicher im
Umgang mit Computerarbeitsplätzen sowie gängigen Oce
Anwendungen wie Textverarbeitung, Tabellenkalkulation und
Präsentation sein. Erste Erfahrungen im beruflichen Einsatz
digitaler Tools sind von Vorteil. Es wird zudem die Bereitschaft
erwartet, sich aktiv mit neuen Technologien
auseinanderzusetzen und praxisnahe Übungen eigenständig zu
bearbeiten. Vorkenntnisse im Bereich Künstliche Intelligenz sind
nicht erforderlich. Sprachkenntnisse in Deutsch auf mindestens
B2 Niveau werden vorausgesetzt, da die Inhalte fachlich
vermittelt werden. Grundlegende Englischkenntnisse sind
hilfreich, insbesondere für die Nutzung von KI-Tools und das
Verständnis von Fachbegrien. Ein Zugang zu einem KI-Tool
sowie die Bereitschaft, dieses im Kurs aktiv zu nutzen, werden
empfohlen.

Allen Interessierten stehen wir in einem persönlichen Gespräch
zur Abklärung ihrer individuellen Teilnahmevoraussetzungen zur
Verfügung.
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Zielgruppe

Der Kurs richtet sich an Mitarbeitende und Führungskräfte aller
Branchen, die KI-Anwendungen im Arbeitsalltag einsetzen oder
künftig nutzen möchten. Besonders geeignet ist der Kurs für
Fachkräfte aus Bereichen wie Verwaltung, Personal, Marketing,
Vertrieb, IT oder Projektmanagement, die ihre Kompetenzen im
sicheren Umgang mit KI ausbauen möchten. Ebenso profitieren
Personen, die für Compliance Themen, Datenschutz oder digitale
Transformation verantwortlich sind. Der Kurs eignet sich für alle,
die KI nicht entwickeln, sondern verantwortungsvoll anwenden
und dabei rechtliche Anforderungen sicher einhalten möchten.

Ihr Abschluss

Trägerinternes Zertifikat bzw. Teilnahmebescheinigung

Förderung mit Bildungsgutschein

Als zugelassener Träger nach der AZAV ist der Großteil unserer
Angebote nach anspruchsvollen Qualitätsanforderungen
zertifiziert. Für Sie als Kunde/Kundin der Agentur für Arbeit oder
des Jobcenters bedeutet das: Ihre Teilnahme ist mit
Bildungsgutschein zu 100 % förderbar und für Sie selbst damit
kostenlos.

Vielfältiger Methodenmix für Ihren Lernerfolg

Ihr Lernweg umfasst neben dem klassischen Training mit Ihren
Dozierenden auch praxisnahe Übungen wie Gruppen- und
Projektarbeiten, Präsentationen und Diskussionen. In der
synchron begleiteten Lernzeit arbeiten Sie in Ihrem eigenen
Tempo mit verschiedenen interaktiven Medien und vertiefen die
Lerninhalte. Dabei steht Ihnen jederzeit unsere Lernbegleitung
zur Verfügung und unterstützt Sie individuell im direkten,
persönlichen Austausch – auch zur gezielten
Prüfungsvorbereitung.
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