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Barrierefreie PDF-Dateien

Zusammenfassung
Kursnummer

Der Kurs vermittelt grundlegende und praxisorientierte VZ-X-4878

Kenntnisse zur Erstellung und Bearbeitung barrierefreier PDF-

Dokumente. Teilnehmende lernen die Anforderungen an digitale Standort

Barrierefreiheit sowie relevante Standards wie WCAG und PDF Die Teilnahme ist an einem_unser.er

UA kennen. Inhalte umfassen die Strukturierung von Z:;tzz;iz::’;;::_dj;;:35}“::::s:zg

Dokumenten, die Nutzung von Tag Systemen, die Festlegung der AUSimoglich:

Lesereihenfolge sowie die Einbindung von Alternativtexten.

Daruber hinaus werden die Prifung und Optimierung von Unterrichtsform

Dokumenten, die Erstellung von Formularen sowie die Volizeit

Verwaltung von Metadaten behandelt. Ziel ist es, barrierefreie

und normgerechte PDF-Dokumente erstellen und bereitstellen

zu kénnen.

Dauer
2 Wochen in Vollzeit

Die nachsten Kurstermine

Ku rsinhalte 21.09.26 - 02.10.26 28.09.26 - 0910.26

05.10.26 - 16.10.26 1210.26 - 23.10.26

Grundlagen der digitalen Barrierefreiheit
1910.26 - 3010.26  26.10.26 - 06.11.26

Bedeutung barrierefreier Dokumente
Zusatzlich 16 weitere Termine verfugbar.

Das Enddatum kann aufgrund von Feiertagen

Standards WCAG und PDF UA variieren.
Visuelle Barrierefreiheit

Zielgruppen und Nutzungshilfen

Kosten
Navigation und Dokumentstruktur €0,00
Erstellung von neuen und Bearbeitung bestehender PDF-

Dateien 5 gute Gruinde fiir Viona

Uber 700 individuell kombinierbare

Einfluss von Ausgangsdateien
Uberschriften Listen Tabellen auszeichnen
Alternativtexte flr Bilder
Barrierefreiheitsprifung durchfihren
Analyse und Optimierung von Dokumenten
Formulare erstellen und anpassen

Lesezeichen, Hyperlinks, Metadaten und
Dokumenteigenschaften

Kommentar und Zusammenarbeit

Export und Bereitstellung, Auswahl geeigneter Standards

Kurse

Uber 130.000 erfolgreiche Teilnehmer
Uber 90 % Weiterempfehlungsrate

93 % Abschlussquote Weiterbildung
Mehr als 15 Jahre Erfahrung mit
Online-Schulungen
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lhre beruflichen Perspektiven nach der
Weiterbildung

Kenntnisse im Bereich barrierefreier digitaler Dokumente
gewinnen zunehmend an Bedeutung, insbesondere durch
gesetzliche Vorgaben und steigende Anforderungen an digitale
Teilhabe. Absolventinnen und Absolventen dieses Kurses
verbessern ihre Qualifikation in vielen Berufsfeldern, in denen
Dokumente erstellt und veréffentlicht werden. Dazu zéhlen
insbesondere 6ffentliche Verwaltung, Bildung, Unternehmen mit
Kundenkommunikation sowie Agenturen und Verlage.
Fachkrafte mit Wissen zu Standards wie WCAG und PDF UA sind
zunehmend gefragt, da Organisationen ihre digitalen Inhalte
barrierefrei gestalten mussen. Diese Kompetenzen eréffnen
zusatzliche Einsatzmdglichkeiten und starken die Position auf
dem Arbeitsmarkt.

Anforderungen

Fur die Teilnahme an diesem Kurs werden grundlegende
Computerkenntnisse und ein sicherer Umgang mit géngigen
Office Anwendungen vorausgesetzt. Teilnehmende sollten mit
digitalen Dokumenten arbeiten kénnen und ein grundlegendes
Verstandnis fur Dateiformate und Dokumentenstrukturen
mitbringen. Erste Erfahrungen in der Erstellung von
Textdokumenten oder Layouts sind von Vorteil, aber nicht
zwingend erforderlich. Eine sorgfaltige und strukturierte
Arbeitsweise ist hilfreich, da die Erstellung barrierefreier
Dokumente Genauigkeit erfordert. Deutschkenntnisse auf
mindestens B2 Niveau werden vorausgesetzt, um die fachlichen
Inhalte sicher verstehen und anwenden zu kénnen.

Allen Interessierten stehen wir in einem persoénlichen Gesprach
zur Abklarung ihrer individuellen Teilnahmevoraussetzungen zur
Verfligung.

Effektives und bewahrtes
Lernkonzept

Virtueller Live-Unterricht in kleinen
Gruppen

Hoch qualifizierte und erfahrene
Dozierende

Praxisbezogenes Arbeiten,
multimediale Werkzeuge

Intuitive Lernplattform

Moderne PC-Arbeitsplatze und
neueste Medien

Persénliche Unterstitzung an jedem
Lernort - am Standort oder zu Hause

Flexibel und individuell -
Jetzt informieren!

Mit Viona finden Sie das Lernformat,
welches am besten zu Ihnen passt. Viele
Module sind individuell kombinierbar und
kénnen in Vollzeit oder Teilzeit
durchgefihrt werden. Lernen Sie an
einem unserer mehr als 1.200 Viona-
Standorte deutschlandweit oder im
Homeoffice. Unsere Viona-Partner
beraten Sie unverbindlich zu lhren ganz
individuellen Méglichkeiten. Auf unserer
Website kdnnen Sie nach der
Kursauswahl Ihren Standort auswahlen
und geeignete Partner in lhrer Ndhe
finden.

Gerne unterstitzen wir Sie bei der
Auswahl eines Viona-Partners in |hrer
Nahe:

Viona-Kundencenter

Telefon: +49 40 79724420
E-Mail: kundencenter@viona.online

Montag bis Freitag 08:00 - 16:30 Uhr
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Zielgruppe

Der Kurs richtet sich an Technische Redakteur:innen, die digitale
Dokumente erstellen, bearbeiten oder veréffentlichen und dabei
gesetzliche Anforderungen zur Barrierefreiheit umsetzen
mdchten.

Daruber hinaus eignet sich der Kurs fur Fachkrafte aus den
Bereichen Dokumentation, IT, Kommunikation und Marketing
sowie fUr Mitarbeitende aus Verwaltung, Bildungseinrichtungen
und 6ffentlichen Einrichtungen. Angesprochen sind alle, die
barrierefreie PDF-Dokumente professionell gestalten und ihre
Inhalte fur eine breite Zielgruppe zugénglich machen wollen.

Ilhr Abschluss

Tragerinternes Zertifikat bzw. Teilnahmebescheinigung

Férderung mit Bildungsgutschein

Als zugelassener Trager nach der AZAV ist der GroBteil unserer
Angebote nach anspruchsvollen Qualitdtsanforderungen
zertifiziert. FUr Sie als Kunde/Kundin der Agentur fir Arbeit oder
des Jobcenters bedeutet das: Ihre Teilnahme ist mit

zu 100 % forderbar und fiur Sie selbst damit
kostenlos.

Vielfaltiger Methodenmix fiir lhren Lernerfolg

Ihr Lernweg umfasst neben dem klassischen Training mit lhren
Dozierenden auch praxisnahe Ubungen wie Gruppen- und
Projektarbeiten, Prasentationen und Diskussionen. In der
synchron begleiteten Lernzeit arbeiten Sie in Ihrem eigenen
Tempo mit verschiedenen interaktiven Medien und vertiefen die
Lerninhalte. Dabei steht Ihnen jederzeit unsere Lernbegleitung
zur Verfigung und unterstitzt Sie individuell im direkten,
personlichen Austausch - auch zur gezielten
Priufungsvorbereitung.
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